Zur Verstarkung unseres Teams in Kirn suchen wir zum nachsten mdglichen
Zeitpunkt eine(n)

Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) fur die
Auftragsabwicklung

Als mittelstandischer Handler und Vermieter von Baumaschinen, Kranen, Baugeraten
sowie Baumaterial sind wir seit Uber 40 Jahren Uberregional in Rheinland-Pfalz und im
Saarland tatig. An unseren Standorten Kirn, Kaiserslautern, lllingen, Trier, Mainz und
Saarbricken betreuen unsere kompetenten und motivierten Mitarbeiter unsere
Kunden telefonisch, personlich und vor Ort.

lhre Aufgaben

> Bearbeitung und Uberwachung von Kundenauftradgen, vom Eingang
bis zur Auslieferung
Erfassung und Pflege von Auftragsdaten im System
Erstellung von Rechnungen und Lieferscheinen
Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und Dienstleistern
Unterstltzung bei der Erstellung von Angeboten und Vertragen
Koordination von Lieferungen und Ruckmeldungen
Bearbeitung von Reklamationen und Retouren
Allgemeine administrative Aufgaben im Bereich Auftragsabwicklung
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lhr Profil
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Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z.B. Kaufmann/-frau far

Bdromanagement, Industriekaufmann/-frau oder eine vergleichbare

Ausbildung)

» Erste Berufserfahrung im Bereich Auftragsabwicklung oder in einer
ahnlichen Position

» Sehr gute organisatorische Fahigkeiten und eine strukturierte
Arbeitsweise

» Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

» Gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office, idealerweise auch
Erfahrung mit ERP-Systemen

» Selbststandige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
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Niederlassung Trier Niederlassung lllingen Niederlassung Mainz

Tel. 06502/930 73-0 Tel. 06825/94272-0 Tel. 06135/704158-0

Holzhauser GmbH Baumaschinen Niederlassung Saarbriicken Niederlassung Kaiserslautern

Krebsweilerer StraBe 1 - 55606 Kirn Am Guterbahnhof 3 Kaiserstr. 161
Tel. 067 52/ 50 05-0 - Fax 0 67 52/ 50 05-44 00 66128 Saarbrlcken 66862 Kindsbach

www.holzhauser.info - mail@holzhauser.info Tel. 06 81/97045-0 Tel. 0631/98307



Wir bieten

Weihnachts- und Urlaubsgeld
Maoglichkeiten zur persdnlichen und beruflichen Weiterentwicklung

» Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team
» Einen sicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen
> Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Mdglichkeiten
>
>

Wir freuen uns uber lhre Bewerbung per Mail an t.holzhauser@holzhauser.info.

Mehr Informationen iiber uns finden Sie unter www.holzhauser.info.

Holzhauser GmbH Baumaschinen

Krebsweilerer StraBe 1 - 55606 Kirn
Tel. 067 52/ 50 05-0 - Fax 0 67 52 / 50 05-44 00

www.holzhauser.info - mail@holzhauser.info

Niederlassung Trier

Auf Bowert 5
54340 Bekond

Tel.

Niederlassung Saarbriicken

06502/93073-0

Am Guterbahnhof 3
66128 Saarbrlicken

Tel.

06 81/9 70 45-0

Webseite
Facebook

Youtube

Niederlassung lllingen

Am Umspannwerk 3
66557 lllingen

Tel.

Niederlassung Kaiserslautern

06825/94272-0

Kaiserstr. 161
66862 Kindsbach

Tel.

0631/98307

Niederlassung Mainz
Uwe-Zeidler-Ring 4
55294 Bodenheim

Tel. 06135/704158-0



mailto:t.holzhauser@holzhauser.info
http://www.holzhauser.info/
https://www.holzhauser.info/
https://www.facebook.com/holzhauserbaumaschinen
https://www.youtube.com/channel/UCIt8JAw-1MNkhoN6lF6VnWQ/featured

